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Asia, jota pdatos koskee Tiedonohjaussuunnitelman laadinnan hankkiminen

Asia selostus Aineistojen sailyminen, kaytettavyys ja todistusvoima ovat
asiakirjahallinnon ja arkistotoimen paatehtéavia.
Sahkoisen toimintaympériston tiedonhallintaa ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla (TOS). Tiedonohjaussuunnitelma laaditaan,
kun siirrytdan sahkaisiin kasittelyprosesseihin, tietojarjestelmiin halutaan
toteuttaa asiakirjallisten tietojen hallinnan automaattinen ohjaus ja kun
organisaatio haluaa tietojarjestelmiensa tayttavan asiakirjallisten tietojen
osalta laatuvaatimukset. Tiedonohjaussuunnitelma kytketaan
tietojarjestelman taustalle siten, etta se tuottaa kasittelyprosessin
edetessa metatietoja. JHS 191 maarittelee tiedonohjaussuunnitelman
rakenteen.

Pellon kunnassa tiedonohjaussuunnitelman tarve on tunnistettu jo
usean vuoden ajan, mutta resursseja ja osaamista sen tekemiseen ei
kunnasta ole 16ytynyt. Tiedonohjaussuunnitelman tekeminen on
kuitenkin valttdméatonta siirryttaessa sahkoiseen arkistointiin. S&hkoinen
arkistointi tulee aikaa myo6ten saastamaan kunnassa tybaikaa ja
kustannuksia.

Taman johdosta Pellon kunta hankkiin tiedonohjaussuunnitelman
rakentamisen ostopalveluna tarjouksen perusteella Monetra Oy:lta.
Arvio projektin kokonaishinnaksi on 9.800,00 euroa + matkakulut. Pellon
kunta on Monetra Oy:n osakas.

Paatos perusteluineen Elinvoimajohtajan p&aatoksella Pellon kunta hankkii
tiedonohjaussuunnitelman tarjouksen mukaisesti Monetra Oy:Itd em.
perusteluilla.

Palveluun sisaltyvat seuraavat tehtavat:

- TyOpajat prosesseissa syntyvan sahkoisen tai asiakirjallisen tiedon
tunnistamiseksi

- Prosessien kuvaaminen

- Automaattisten metatietojen tuottaminen tiedolle

- Tiedonohjaussuunnitelmien laadinta

- Jatkuvan yllapidon mallin luominen tiedonohjaussuunnitelmien
ajanmukaisena pitdmiseksi.

Hanke on suunniteltu aloitettavaksi 1.1.2021 alkaen.
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Oikaisuvaatimus- ja valitusohjeet

Valituskielto

Kunnallisen virkaehtosopimuslain 26 §:n perusteella viranhaltija ei saa valittamalla hakea muutosta tdhén paatdkseen
silla perusteella, etta virkaehtosopimusta olisi virheellisesti sovellettu tai tulkittu eika saattaa sita oikaisuvaatimuksin tai
hallintoriita-asiana késiteltavaksi, jos hanelld tai viranhaltijayhdistyksella on oikeus panna asia vireille
tybtuomioistuimessa. Myodskaan tyontekijalla ei ole valitusoikeutta silloin, kun héanella tai tyontekijayhdistyksella on oikeus



panna asia vireille tyétuomioistuimessa. Asian vireillepano tyétuomioistuimessa edellyttaa paasopimuksen tai
tydehtosopimuksen mukaisia neuvotteluja.

Oikaisuvaatimusoikeus

Paattkseen tyytyméatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatés on
kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittdmasti vaikuttaa (asianosainen) seké kunnan jasen.
Valitusviranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaén, osoite ja postiosoite

Elinvoimalautakunta, Pellon kunta, Kunnantie 4, 95700 Pello

Oikaisuvaatimus on tehtéava 14 paivan kuluessa paéatoksen tiedoksisaannista. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon kun poytékirja on asetettu yleisesti nahtavaksi. Asianosaisen katsotaan saaneen paattksesta tiedon,
jollei muuta naytetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisestd, saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen
tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana.

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan allekirjoitettava.
Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusviranomaiselle ennen oikaisuvaatimusajan paattymista.

Paattksen nahtavéksi asettaminen
Paatts on yleisesti nahtavilla paatoksen tehneen viranhaltijan toimistolla paatdspaivamaaraa seuraavan kuukauden
ensimmaisenda arkimaanantaina klo 9.00 - 15.00.



