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1. Nimi
Eﬁ;};term Pellgn kunta
Osoite
Kunnantie 4
95700 Pello
Muut vhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
Puhelinvaihde 040 10 60 60, pellonkunta@pello.fi
2. Nimi
Yhteyshenkild Varhaiskasvatuksen esimies
rekisteria Osoite
koskevissa Kunnantie 4
asioissa 95700 Pello
Puh. 040-5081355
3 Pro Consona / Paivahoito —tietojarjestelma

Rekisterin nimi

Pro Consona / Vaka mukana -mobiiliratkaisu

4,
Henkilotieto-
jen kasittelyn
tarkoitus

Pro Consona / Paivahoito -tietojarjestelmaa kaytetdén apuna varhaiskasvatuksen

jarjestamisessa. Tietoja kasitellddn seuraavissa yhteyksissa:

Varhaiskasvatushakemusten kasittely

Lapsen sijoittelu (paivakoti ja perhepaivéahoito)
Varhaiskasvatuksen asiakasmaksut

Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta
Varhaiskasvatuksen laskutus ja tilastointi

Asiakasrekisterin tietoja saa kayttaa vain siihen kayttotarkoitukseen, joka sille on
maaritelty, ellei muussa laissa ole toisin sdadetty. Tietoja voidaan kayttéaa kuitenkin

rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu- ja tilastointitarpeisiin.

Pro Consona / Vaka mukana —mobiiliratkaisu siséltaa lasten lasna-ja

poissaolojen sekéa sairauspaivien maéran. Ohjelmassa on varhaiskasvatuksen piirissa
olevien lasten ja vanhempien henkilétiedot. Mobiililaitteessa kirjatut tiedot siirretééan Pro

Consona Paivahoito -jarjestelmaan.
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5.
Rekisterin Varhaiskasvatuksen piirissa olevat lapset, sisarukset ja huoltajat.
tietosisaltd
Henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, kotikunta, didinkieli, vanhempien ammatti ja
tydpaikka
Sijoitus- ja maksupé&éatdsten vaatimat tiedot
Varhaiskasvatuslaskutuksen vaatimat tiedot
Muut asiakasty®n vaatimat tiedot
6.
Saannonmukaiset |Tietoldhteena ovat asiakkaan tekemat varhaiskasvatushakemukset ja
tietolahteet ensitietolomakkeet.
Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma.
Henkilo- ja perhetiedot saadaan vaestorekisterista.
Tapahtumatiedot syntyvat asiakkuuden aikana varhaiskasvatuksen viranhaltijoiden ja
tydntekijéiden kirjaamana.
Muualta tietoja voidaan hankkia vain asiakkaan tai hanen edustajansa nimenomaisella
suostumuksella tai asiakaslain tai jonkun muun nimetyn lainsdannéksen nojalla.
Tietojen hankkimisesta ulkopuolisilta tehdaan asiakirjaan merkinta.
7.
Tietojen saan- Laskutustiedot siirretaan myyntireskontraan ja kirjanpitoon.
nénmukaiset
luovutukset ja Pro Consona / paivahoito -tietojarjestelman tuottamien tietojen pohjalta syntyvia
tietojen siirto raportteja ja kyselyja kasitellaan Pro Consonan raportointi -ohjelmistolla.
EU:n tai Euroopan
talousalueen Kansanelakelaitokselle tehd&&n kuukausittain ilmoitus alkavasta kunnallisesta
ulkopuolelle .
varhaiskasvatuksesta.
Tilastokeskukselle annetaan vuosittain kuntakohtainen yhteenveto toimintamuodoittain ja
ikaryhmittain.
Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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A Manuaalinen aineisto

8.

Rekisterin Manuaalinen aineisto sailytetééan lukituissa tiloissa ja havitetaan silppuamalla.
yllapito- e i : A

jarjestelmat ja Sailytettavia aineistoja varhaiskasvatuksen paivakirjat, kirjaus- ja laskuluettelot
suojauksen

periaatteet

B ATK:lla kéasiteltavat tiedot
Kayttoliittymé& suojataan kayttaja- ja salasanatunnuksin.

Tietokanta suojataan palvelimen kayttaja- ja salasanatunnuksin.

Katselu-, lisdys-, muutos-, tulostus- ja poistotoiminnot, jotka kohdistuvat asiakastietoihin,
tallentuvat kayttolokiin.

9. Asiakkaalla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat asiakasrekisteritiedot
Tarkastusoikeus | (Henkil6tietolaki 26 8) ja tutustua seka nahda itseédan

ja koskevat asiakastiedot ja pyynnosta saada niista kopiot
tarkastusoikeu- | kirjallisena.

den

toteuttaminen Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran
vuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.
Ep&amisperusteena voi olla esimerkiksi, etté tiedon

antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa asiakkaan

terveydelle tai hoidolle taikka jonkun muun oikeuksille. Tarkastuspyynto
tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa

taikka omakaétisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla.

Pyyntd osoitetaan rekisterin vastuuhenkildlle. Asiakkaan
henkildllisyys tarkastetaan ennen tietojen antamista. Tiedot
antaa asiakkaan asioita hoitava henkil®.

Jos tarkastusoikeus evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus ja asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun

toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Asia voidaan saattaa

vireille kirjeitse. Mahdollista on kayttaa myos tietosuojavaltuutetun

toimistosta saatavaa vireillepanolomaketta. Tietosuojavaltuutettu

VOi antaa rekisterinpitajélle maarayksen asiakkaan

tarkastusoikeuden toteuttamisesta

PELLON KUNTA | Kunnantie 4, 95700 Pello | p. 0400 106 060 | pello.fi



Pellon kunta TIETOSUOJASELOSTE Sivu 4 (4)
Henkilotietolaki (523/1999) 10 §

Pellon kunta
Kunnantie 4
95700 PELLO
Laatimispaiva 15.05.2018

10.
Tiedon Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti
korjaaminen ja tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava

tiedon tai thydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen
korjaamisen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
toteuttaminen henkildtieto (Henkilotietolaki 29 §).

Mikéali asiakas haluaa korjattavaksi tietojarjestelmassa nakyvaa,
vaestorekisterista tullutta tietoa, ohjataan hanet esittdmaan korjauspyynté
vaestorekisteriviranomaiselle.

Asiakkaalla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista.

Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta. Jos tiedon korjaamisesta
kieltaydytaan, asiakkaalle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus
ja asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun

toimisto, PL 315, 00181 Helsinki. Asia voidaan saattaa vireille
kirjeitse. Mahdollista on kayttaa myos tietosuojavaltuutetun
toimistosta saatavaa vireillepanolomaketta. Tietosuojavaltuutettu

voi antaa rekisterinpitgjalle maarayksen tiedon korjaamisesta.

Oikaisupyynt6 tehdaan kirjallisesti. Asiakkaan henkiléllisyys
tarkastetaan. Pyynnéssa yksildidaan tarkasti mita tietoa ja

milla perusteella tietoa vaaditaan korjattavaksi, mik& on asiakkaan
mielesta oikea tieto ja milla tavoin korjaus pyydetaan

tekemaan.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin vastuuhenkildlle, joka
myds paattaa tiedon korjaamisesta.

Jos asiakkaan vaatima korjaus paatetaan tehda, korjauksen

tekee henkil, jolla on asiakasrekisteritietojen korjaamiseen
erityinen oikeus. Mahdolliset virheelliset merkinnat yliviivataan

tai siirretdén taustatiedostoon siten, ettd seka virheellinen etta
korjattu merkinta on myéhemmin luettavissa. Vastaavasti tehdaan
poistettaessa tarpeeton tieto. Asiakastietoja voidaan

myos korjata tdydentamalla niité asiakkaan nakemyksella

asiasta. Korjauksen tekijan nimi, virka-asema, korjauksentekopaiva
ja korjauksen peruste merkitaan asiakirjoihin.

11.

Muut
mahdolliset
oikeudet
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