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Henkilorekisterin tiedot
1. Rekisterin nimi
Henkilostohallinnon henkilorekisteri

2. Rekisterinpitaja
Pellon kunta, Kunnantie 4, 95700 Pello, y-tunnus 0193729-2

3. Rekisterin yhteyshenkil6
Katri Tirroniemi, palkkasihteeri
Kunnantie 4, 95700 Pello
puhelin 040 713 2704, katri.tirroniemi@pello.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja oikeusperuste
Oikeusperuste: lakisaateinen velvoite
Rekisterin tarkoituksena on:
e Henkilostohallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen.

e Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkil6ita, joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitadjaan joko
tyontekijana, entisena tydntekijana, toimeksiannosta tyota tekevana tai toimeksiannosta
tyota tehneena henkilona, tydnhakijana, opiskelijana, harjoittelijana tai kunnan
luottamushenkilona. Tyontekijalla tarkoitetaan myds viranhaltijaa.

o Rekisterissa olevia tietoja kunta kayttda suorittaessaan niita rekisterdityja koskevia tehtavia,
jotka sille lakien, virka- ja tydehtosopimusten seka erillisten paatdsten ja maaraysten
perusteella kuuluvat.

Keskeinen lainsdaadanto:
e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki (1050/2018)
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
e Tybsopimuslaki (55/2001)
o Laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004)
o Arkistolaki (831/1994)
o Henkildstohallintoon liittyva muu erityislainsdadanto

5. Rekisterin tietosisalté
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista:
o Tyontekijan ja muiden rekisterdityjen yksildinti ja yhteystiedot
o Palkkaukseen liittyvat tiedot
e Virkaan, toimeen, vakanssiin tai tehtdvaan liittyvat tiedot
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e Koulutus- ja tyohistoriatiedot

o Tyoyksikko, palkan menokohdat

e Tybaikamuototiedot

e Ldsndolo- ja poissaolotiedot

e Jasenmaksutiedot, verotustiedot, puolueverotiedot
o Eldketiedot

6. Henkilotietojen tietoldhteet
o Rekisteroity itse
e Rekisterdidyn esimies
e Tybnhakuun liittyvat tiedot
o Henkilostohallinnolliset paatokset
e Verohallinto
e Keva
e Valvira
e Kela
e Vadestorekisterikeskus
e TE-toimisto

7. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat
e Personec F (palkka- ja henkiléstéhallinnon jarjestelma)
e ESS

8. Tietojen sdilytysajat
Sailytys toteutetaan Pellon kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.

9. Tietojen sddannénmukaiset luovutukset
o Verohallinnolle palkansaajakohtaiset erittelyt vuosittain
o Verohallinnolle vuosi-ilmoitus etuuksista seka rajoitetusti verovelvollisista
o Kevalle neljannesvuosi-ilmoitukset ja vuosi-ilmoitukset
o AY-liitoille neljannesvuosiselvitykset jasenmaksuista
o Tilastokeskukselle kuukausipalkka- ja tuntipalkkatilasto vuosittain
o Tilintarkastajalle pyydettdessa tietoja

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

PELLON KUNTA | Kunnantie 4, 95700 Pello | p. 0400 106 060 | pello.fi



Pello

10.

11.

12.

13.

14.

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
Tietosuojalaki (1050/2018)
1.1.2019

Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Paperista arkistoa hoidetaan hyvaksytyn arkistonmuodostussuunnitelman (AMS) mukaisesti
sdilytyspaikkoja ja -aikoja noudattaen.

Sahkoinen aineisto:

Rekisterin kaytto edellyttdaa henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttajatunnus
annetaan kadyttéoikeuden mydntamisen yhteydessa. Kdyttdjatunnus lukitaan virka-/tydsuhteen
paatyttya. Varmistuskopiot tietokannasta otetaan saannéllisesti.

Tietojen tarkastusoikeus

Henkilolla on oikeus tietaa, kasitelladnkd hanen henkildtietojaan vai ei, ja mita henkiltietoja
hanesta on tallennettu. Pellon kunta pyrkii toimittamaan pyydetyt tiedot kuukauden sisalla
pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyyntd on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja,
maardaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.

Ohjeet pyyntdjen toimittamiseen tastd internet osoitteesta: http://www.pello.fi/pellon-
kunta/rekisteriselosteet/

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Henkilolla on oikeus vaatia, ettd hanta koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset
henkilotiedot oikaistaan tai tdydennetdan ilman aiheetonta viivytysta. Lisaksi henkilolla on oikeus
vaatia, ettd tarpeettomat henkilotiedot poistetaan.

Ohjeet pyyntdjen toimittamiseen tastd internet osoitteesta: http://www.pello.fi/pellon-
kunta/rekisteriselosteet/

Muu mahdolliset oikeudet

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)
Vastustamisoikeus (artikla 21)

Oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77)

Valvontaviranomainen
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 HELSINKI
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
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