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EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
Tietosuojalaki (1050/2018)
1.3.2022

Henkilorekisterin tiedot
1. Rekisterin nimi
Asianhallintajarjestelméanrekisteri

2. Rekisterinpitaja
Pellon kunta / kunnanhallitus, Kunnantie 4, 95700 Pello, y-tunnus 0193729-2

3. Rekisterin yhteyshenkil6
Suvi Ratavaara, hallintovastaava
Kunnantie 4, 95700 Pello
puhelin 040 713 2700, suvi.ratavaara@pello.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja oikeusperuste
Oikeusperuste: lakisaateinen velvoite
Rekisterin tarkoituksena on:

e vireille tulleiden asioiden ja niiden kasittelyvaiheen rekisterointi, asioiden valmistelu,
paatoksenteko, tiedottaminen, taytantédnpano seka hallintaprosessien seuranta ja
sdhkoiseen arkistointiin liittyvat tehtavat

e tietojarjestelmaan talletettuja tietoja ja asiakirjoja kdytetdan paatoksenteon valmistelussa ja
paatdksenteossa

Keskinen lainsdaadanto:
e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki (1050/2018)
o Arkistolaki (831/1994)
e Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)

5. Rekisterin tietosisalté
e tiedot ovat osaksi henkilotietoja ja osaksi muita tietoja
e asiat ja asiakirjat on jaettu julkisiin, ei-julkisiin ja salassa pidettaviin
e asian vireille saattajan mahdolliset yksildinti- ja yhteystiedot
e asian avauspaiva
e asian sisalto ja laatu
o asialle liitetyt asiakirjat
® saapumis- ja laatimispadivat
e suoritetut toimenpiteet
e tiedotustavan
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o tieto siitd kenelle asia lahetetdan asianosaisen lisdksi tiedoksi
e viranhaltijapaatokset
e paatodsarkisto

Henkil6tietojen tietoldahteet
e saapuneet ja lahteneet asiakirjat
e kirjaamon sahkoposti
e organisaation sisalla syntyneet asiakirjat

Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat
e KuntaToimisto (asianhallintajarjestelma)
o WebArkki (tiedonohjausjarjestelma)

Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa?
Kylla.

Tietojen sailytysajat
Viralliset asiakirjat arkistoidaan lakien, arkistolaitoksen ja Suomen Kuntaliiton sddnndsten
mukaisesti (arkistonmuodostussuunnitelma)

Tietojen sadannonmukaiset luovutukset

e voimassa julkisuuslain (621/1999) mukainen julkisuusolettama, ellei mainitun lain nojalla
tietojen saantia ole rajoitettu

e |uottamuselinten paatoksistad ilmoitetaan asianosaisille ja poytakirjat pidetdan nahtavilla
yleisessa tietoverkossa (kuntalaki § 140)

o |uottamushenkildiden oikeudesta tietojen saantiin sdddetdan kuntalaissa (83§), samoin
tilintarkastajien ja tarkastuslautakunnan vastaavasta oikeudesta (1248)

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet
Manuaalinen aineisto:

e aineistot sailytetdan lukituissa tiloissa
Sahkoinen aineisto:

o tietojdrjestelman kaytto vaatii henkilokohtaisen kadyttajatunnuksen ja salasanan, jotka
paakayttaja antaa esimiehen pyynnosta

e asioiden ja asiakirjojen julkisuusaste voidaan maarittad ohjelmaan jo uutta asiaa avatessa
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e tietojarjestelman kayttoa voidaan rajoittaa erilaisilla kayttdoikeustasoilla viranhaltijan
tehtavien mukaisesti

Tietojen tarkastusoikeus

Henkil6lla on oikeus tietda, kasitellaanko hanen henkildtietojaan vai ei, ja mita henkilotietoja
hanesta on tallennettu. Pellon kunta pyrkii toimittamaan pyydetyt tiedot kuukauden sisalla
pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyynt6 on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja,
maardaikaa voidaan jatkaa kahdella kuukaudella.

Ohjeet pyyntdjen toimittamiseen tastd internet osoitteesta: https://www.pello.fi/tietosuoja.html

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Henkilolla on oikeus vaatia, ettd hanta koskevat virheelliset, epatarkat tai puutteelliset
henkilotiedot oikaistaan tai tdydennetdan ilman aiheetonta viivytysta. Lisdksi henkil6lla on oikeus
vaatia, ettd tarpeettomat henkiltiedot poistetaan.

Ohjeet pyyntdjen toimittamiseen tasta internet osoitteesta: https://www.pello.fi/tietosuoja.html

Muut mahdolliset oikeudet

Oikeus tulla unohdetuksi (artikla 17)

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18)

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20)
Vastustamisoikeus (artikla 21)

Oikeus tehda valitus viranomaiselle (artikla 77)

Valvontaviranomainen
Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 HELSINKI
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
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